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AVISO DE PRIVACIDAD 

Departamento De Personal 
 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE PEROTE, ABREVIADO COMO ITSPE, CON 
DOMICILIO EN KM. 2.5 CARRETERA FEDERAL PEROTE- MEXICO S/N, COLONIA 
CENTRO, CIUDAD PEROTE, MUNICIPIO O DELEGACIÓN PEROTE, C.P. 91270, EN LA 
ENTIDAD DE VERACRUZ, PAÍS MEXICO, Y PORTAL DE INTERNET 
WWW.PEROTE.TECNM.MX ES EL RESPONSABLE DEL USO Y PROTECCIÓN DE SUS 
DATOS PERSONALES, Y AL RESPECTO LE INFORMAMOS LO SIGUIENTE: 
 
¿Para qué fines utilizaremos sus datos personales? 
 
Los datos personales que recabamos de usted, los utilizaremos para las siguientes -
finalidades: realizar los trámites de contratación, nombramiento e identificación de 
personal; administrar y dispersar la nómina; cumplir con las obligaciones patronales; 
otorgamiento de prestaciones y movimientos de personal, cumplimiento de 
obligaciones de transparencia comunes establecidas en la Ley de Transparencia y 
Acceso a la Información Pública del Estado de Veracruz, transferencia a terceros en 
cumplimiento a atribuciones legales; llevar a cabo el registro de asistencia conforme 
al mecanismo digital u óptico facial que resulte aplicable. 
 
Datos personales recabados 
Para las finalidades antes señaladas se solicitarán los siguientes datos personales: 
 

Categoría Tipo de datos personales 

Datos identificativos  Nombre 

 Domicilio 
 Número de Teléfono particular 

o celular 

 Estado Civil 

 Firma 

 RFC 

 CURP 

 Número de seguridad social 
 Número de afiliación al IPEo SAR 
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 Nombre de familiares 

 Fecha de nacimiento 

 Lugar de nacimiento 
 Fotografía 

 Edad 

 Matrícula del Servicio Militar 

 Número de Licencia de Manejo 
 Número de pasaporte 
 Nacionalidad 

Datos electrónicos  Correo electrónico 

Datos biométricos  Reconocimiento Facial  
Datos académicos  Títulos 

 Certificados 
 Reconocimientos 
 Constancias 
 Diplomas 
 Cédula Profesional 

Datos laborales  Nombramiento 
 Referencias personales y 

laborales 
 Solicitud de empleo 

 

 

Datos patrimoniales 

 Seguros 
 Número de cuenta bancaria 

 Información Fiscal 

 Descuentos por orden judicial 

 Beneficiarios 
 Dependientes económicos 

 

 
Fundamento legal 
 
El fundamento para el tratamiento de datos personales y transferencias son: artículo 
104 fracciones I, XXIV y XXVI de la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Información 
Pública para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. 
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Transferencia de datos personales. 
 

Destinatario de los datos 
personales 

País Finalidad 

Servicio de Administración Tributaria 
de la Secretaría de 
Hacienda y Crédito Público 

México Pago de impuestos 

Instituto Mexicano del Seguro 
Social 

México Pago de cuotas 

Órgano Fiscalización Superior 
del Estado 

México Revisión o auditorías 

Contraloría General del Estado México Revisión o auditorías por parte de la 
Auditoría 
Superior de la Federación 

INFONAVIT México Pago de aportaciones 

Secretaría  de Finanzas  y 
Planeación 

México Trámites financieros y nómina 

BBVA  México Dispersión de nómina 

SHUB Aseguradora  México Cumplimiento de Obligaciones 
Contractuales 
de pólizas de seguro. 

Autoridades jurisdiccionales 
estatales o federales 

México Cumplimiento  de  mandamiento  judicial 
fundado y motivado 

 

Derechos ARCO 
 
Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se 
utilizan y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho 
solicitar la corrección de su información personal en caso de que esté desactualizada, 
sea inexacta o incompleta (Rectificación); que la eliminemos de nuestros registros o 
bases de datos cuando considere que la misma no está siendo utilizada conforme a 
los principios, deberes y obligaciones previstas en la ley (Cancelación); así como 
oponerse al uso de sus datos personales para fines específicos (Oposición). Estos 
derechos se conocen como derechos ARCO. 
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¿Cómo puede acceder, rectificar o cancelar sus datos personales, u oponerse a 
su uso? 
 
Usted tiene derecho a conocer qué datos personales se tienen de usted, para qué se 
utilizan y las condiciones del uso que les damos (Acceso). Asimismo, es su derecho 
solicitar la corrección de su información personal en caso de que esté desactualizada, 
sea inexacta o incompleta (Rectificación); que la eliminemos de nuestros registros o 
bases de datos cuando considere que la misma no está siendo utilizada conforme a 
los principios, deberes y obligaciones previstas en la ley (Cancelación); así como 
oponerse al uso de sus datos personales para fines específicos (Oposición). Estos 
derechos se conocen como derechos ARCO.  
 
Para el ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, usted podrá presentar solicitud 
por escrito ante la Unidad de Transparencia, formato o medio electrónico 
uaip@itsperote.edu.mx , la que deberá contener:  
 

• El nombre del titular y su domicilio o cualquier otro medio para recibir 
notificaciones; 

• Los documentos que acrediten la identidad del titular, y en su caso, la 
personalidad e identidad de su representante; 

• De ser posible, el área responsable que trata los datos personales 
• La descripción clara y precisa de los datos personales respecto de los que 

se busca ejercer alguno de los derechos ARCO, salvo que se trate del 
derecho de acceso; 

• La descripción del derecho ARCO que se pretende ejercer, o bien, lo que 
solicita el titular, y 

• Cualquier otro elemento o documento que facilite la localización de los 
datos personales, en su caso. 

•  
En caso de solicitar la rectificación, adicionalmente deberá indicar las modificaciones 
a realizarse y aportar la documentación oficial necesaria que sustente su petición. En 
el derecho de cancelación debe expresar las causas que motivan la eliminación. Y en 
el derecho de oposición debe señalar los motivos que justifican se finalice el 
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tratamiento de los datos personales y el daño o perjuicio que le causaría, o bien, si la 
oposición es parcial, debe indicar las finalidades específicas con las que se no está de 
acuerdo, siempre que no sea un requisito obligatorio. La Unidad de Transparencia 
responderá en el domicilio o medio que el titular de los datos personales designe en 
su solicitud, en un plazo de 15 días hábiles, que puede ser ampliado por 10 días hábiles 
más previa notificación. La respuesta indicará si la solicitud de acceso, rectificación, 
cancelación u oposición es procedente y, en su caso, hará efectivo dentro de los 15 
días hábiles siguientes a la fecha en que comunique la respuesta. 
 
Datos de la Unidad de Transparencia  
 

1. Domicilio: Km. 2.5 Carretera Federal Perote- México S/N, Colonia Centro, 
Ciudad Perote, Municipio o Delegación Perote, C.P. 91270, en la entidad de 
Veracruz, País México 

2. Teléfono: 52(282)82 5 31 50.282 82 5 31 51 Ext 219 
3. Correo electrónico institucional: uaip@itsperote.edu.mx 
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